附  件

贵州省社会保险费退费申请事项办理指引[image: image1]
本指引适用于贵州省参保用人单位、灵活就业人员和城乡居民申请（以下统称“缴费人”）办理社会保险费退费。

一、用人单位退费申请

（一）办理材料

填报《社会保险费退费申请表》，并提交退费适用情形所需的申请材料。
	序号
	适用情形
	主要申请材料
	数量
	备注

	1
	用人单位与职工劳动关系已终止（含劳动合同到期或解除、退休等），未及时办理减员造成误缴费，用人单位申请办理退费手续的。
	  1.经办人员身份证明原件、退费人员身份证明复印件；

  2.企业单位需提供终止劳动关系、退休审批表等有关材料原件或复印件；

  3.机关事业单位需提供调动文件、任免文件、辞职手续、退休审批表等有关材料原件或复印件；

  4.基本存款账户信息表或开户许可证原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	2
	用人单位调低缴费工资，申请办理差额退费手续的。
	  1.经办人员身份证明原件、退费人员身份证明复印件；

  2.退费人员上年度工资发放凭证或其他可证明实际工资收入的相关材料原件或复印件；若为机关事业单位在编人员的，则为退费人员上年度工资发放项目明细或其他可证明实际工资收入的相关材料原件或复印件；

  3.基本存款账户信息表或开户许可证原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	3
	缴费人员服刑期间，用人单位未及时办理减员造成误缴费，申请办理退费手续的。
	  1.经办人员身份证明原件；

  2.退费人员法院判决书、释放证明等材料原件或复印件；

  3.基本存款账户信息表或开户许可证原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	4
	缴费人员在职死亡后，用人单位未及时办理减员造成误缴费，申请办理退费手续的。
	  1.经办人员身份证明原件；

 2.退费人员死亡医学证明或户口注销证明等相关证明材料原件或复印件；

  3.基本存款账户信息表或开户许可证原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	5
	上年度社平工资发布后，缴费基数上下限调整，用人单位申请退还调整前预征多征社保费的。
	  1.经办人员身份证明原件；

  2.基本存款账户信息表或开户许可证原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	6
	工程项目缴纳工伤保险费后，需退回多缴社保费的。
	1.经办人员身份证明原件；

2.项目合同书或补充协议等原件或复印件；

3.基本存款账户信息表或开户许可证原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回


（二）办理渠道
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地址可从国家税务总局贵州省税务局网站（https://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

2.线上办理：通过社保费管理客户端办理。

（三）办理时间

1.线下办理：工作日。
2.线上办理：全年。
（四）联系电话

主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（https://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

（五）注意事项

1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。

2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

3.缴费人提交的各项申请材料为复印件或扫描件的，均须注明“与原件一致”并签章。

4.申请退费单位应使用本单位银行账户信息办理退费。特殊原因不能使用本单位银行账户信息的，应提交相关佐证材料（如银行账户被冻结或停用等）。

二、灵活就业人员退费申请

（一）办理材料

填报《社会保险费退费申请表》，并提交退费适用情形所需的申请材料。
	序号
	适用情形
	主要申请材料
	数量
	备注

	1
	灵活就业人员缴费后在单位就业，用人单位依法为职工缴纳（含补缴）社会保险费，造成重复缴费，申请退还以灵活就业人员身份缴纳的社保费的。
	  1.退费人员身份证明原件；

  2.与单位签订的劳动合同等相关材料原件或复印件；

  3.退费人员银行卡原件或复印件；

  4.代理人受托办理的，需提交授权委托书、退费人员身份证明复印件、代理人身份证件原件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	2
	灵活就业人员申请退还在服刑期间误缴社保费的。
	  1.退费人员身份证明原件；

  2.法院判决书、释放证明原件或复印件；

  3.退费人员银行卡原件或复印件；

  4.代理人受托办理的，需提交授权委托书、退费人员身份证明复印件、代理人身份证件原件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	3
	灵活就业人员在职死亡，申请退还死亡后已缴社保费的。
	  1.经办人员身份证明原件；

  2.退费人员死亡医学证明或户口注销证明等相关材料原件或复印件；

  3.银行卡原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回


（二）办理渠道
通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地址可从国家税务总局贵州省税务局网站（https://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

（三）办理时间

工作日。
（四）联系电话

主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（https://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

（五）注意事项

1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。

2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

3.缴费人提交的各项申请材料为复印件或扫描件的，均须注明“与原件一致”并签章。

4.缴费个人应使用本人的银行账户信息办理退费。因特殊原因不能使用本人账户信息的，应提交相关佐证材料（如银行账户被冻结或停用等）。

三、城乡居民退费申请

（一）办理材料

    填报《社会保险费退费申请表》，并提交退费适用情形所需的申请材料。
	序号
	适用情形
	主要申请材料
	数量
	备注

	1
	城乡居民参保缴费后在单位就业，用人单位依法为职工缴纳（含补缴）社会保险费，造成重复缴费，城乡居民申请退还已缴纳且未进入待遇享受期的居民医保费的。
	  1.退费人员身份证明原件；

  2.与单位签订的劳动合同等相关材料原件或复印件；

  3.退费人员银行卡原件或复印件；

  4.代理人受托办理的，需提交授权委托书、退费人员身份证明复印件、代理人身份证件原件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	2
	城乡居民重复参保并重复缴纳医保，申请退还重复缴纳且未进入待遇享受期的医保费的。
	  1.退费人员身份证明原件；

  2.退费人员在其他地方已参保并缴纳居民医保的证明原件或复印件；

  3.退费人员银行卡原件或复印件；

  4.代理人受托办理的，需提交授权委托书、退费人员身份证明复印件、代理人身份证件原件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	3
	城乡居民服刑，申请退还误缴的医保费的（开始服刑时居民医保未进入待遇享受期，保外就医人员不予退还）。
	  1.退费人员身份证明原件；

  2.法院判决书、释放证明原件或复印件；

  3.退费人员银行卡原件或复印件；

  4.代理人受托办理的，需提交授权委托书、退费人员身份证明复印件、代理人身份证件原件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	4
	城乡居民死亡，申请退还误缴医保费的（死亡时居民医保未进入待遇享受期）。
	  1.经办人员身份证明原件；

  2.退费人员死亡医学证明或户口注销证明等相关材料原件或复印件；

  3.银行卡原件或复印件。
	1份
	原件查验、扫描后退回

	5
	城乡居民因特殊人群身份标识错误导致医保缴费金额错误，需要退费的。
	  1.退费人员身份证明原件；

  2.特殊人群身份标识错误的情况说明；

  3.退费人员银行卡原件或复印件；

  4.代理人受托办理的，需提交授权委托书、退费人员身份证明复印件、代理人身份证件原件。
	1份
	原件查验、扫描后退回


（二）办理渠道
可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地址可从国家税务总局贵州省税务局网站（https://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

（三）办理时间

工作日。
（四）联系电话

主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（https://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

（五）注意事项

1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。

2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

3.缴费人提交的各项申请材料为复印件或扫描件的，均须注明“与原件一致”并签章。

4.缴费个人应使用本人的银行账户信息办理退费。因特殊原因不能使用本人账户信息的，应提交相关佐证材料（如银行账户被冻结或停用等）。



